Zarzadzenie Nr 6/2025
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gryfinie
z dnia 17 lutego 2025 r.

w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Gryfinie procedury
kwalifikowania kandydatéw na rodziny zastepcze niezawodowe, zawodowe lub do prowadzenia
rodzinnego domu dziecka

Dzialajac na podstawie art. 43 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i
systemie pieczy zastgpczej (Dz.U. z 2025 poz. 49) oraz na podstawie § 5 ust. 7 Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gryfinie stanowiacego zalgcznik nr 1
do Uchwaly nr 182/2019 Zarzadu Powiatu w Gryfinie z dnia 24 pazdziernika 2019 r. zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Wprowadzam w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Gryfinie procedure kwalifikowania
kandydatow na rodziny zastgpcze niezawodowe, zawodowe lub do prowadzenia rodzinnego domu
dziecka, stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 17 lutego 2025 .

§3

Z dniem 17 lutego 2025 r. traci moc Zarzadzenie Nr 6/2023 Dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Gryfinie z dnia 24 lutego 2023 r.

Dyrektor N
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

e




Zaltgcznik do Zarzadzenia nr 6/2025 z dnia 17 lutego 2025 r.

PROCEDURA KWALIFIKOWANIA KANDYDATOW NA RODZINY ZASTEPCZE
NIEZAWODOWE, ZAWODOWE LUB DO PROWADZENIA RODZINNEGO DOMU
DZIECKA W POWIATOWYM CENTRUM POMOCY RODZINIE
W GRYFINIE

L POSTANOWIENIA OGOLNE

. Powiatowe Centrum pomocy Rodzinie w Gryfinie Zarzadzeniem nr 93/2021 Starosty
Gryfinskiego z dnia 22 wrzesnia 2021 r. zostalo wyznaczone na organizatora rodzinnej pieczy
zastgpezej w powiecie gryfinskim.

. Nabor kandydatow do pelnienia funkcji rodziny zastgpczej zawodowej, rodziny niezawodowej
lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka prowadzi sekcja ds. wspierania rodziny i pieczy
zastepczej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gryfinie.

. Za procedurg kwalifikowania kandydatéw do pelnienia funkcji rodziny zastgpczej zawodowe;,
rodziny niezawodowej lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka odpowiedzialni sa pracownicy
sekcja ds. wspierania rodziny i pieczy zastgpczej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Gryfinie.

. Procedurg¢ kwalifikowania kandydatéw do pelnienia funkcji rodziny zastepczej zawodowej,
rodziny niezawodowej lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka dokonuje zespot
ds. kwalifikowania kandydatow pelnienia funkcji rodziny zastgpczej zawodowej, rodziny
niezawodowej lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka, w ktorego sktad wchodza:

- Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gryfinie;

- Pracownik socjalny zatrudniony w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Gryfinie;
- Psycholog zatrudniony do wydawania opinii psychologicznych;

- Dwie osoby majace uprawnienia do szkolenia kandydatéw na rodziny zast¢pcze.

. W przypadku nieobecnosci ktéregos z czlonkéw zespotu, o ktérych mowa w ust. 4, Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gryfinie moze powota¢ inne osoby zatrudnione
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Gryfinie.

. Szkolenia dla kandydatow do pelnienia funkcji rodziny zastepczej zawodowej, rodziny
niezawodowej lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka prowadzone sg przez pracownikow
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gryfinie posiadajacych odpowiednie uprawnienia
trenerskie lub przez inne podmioty zewnegtrzne majace uprawnienia do przeprowadzania w/w
szkolen.



II. KWALIFIKOWANIE KANDYDATOW DO SZKOLENIA

. Osoby ubiegajace si¢ o pelnienie funkcji rodziny zastepczej zawodowej, niezawodowe;j lub
o prowadzenie rodzinnego domu dziecka zglaszaja si¢ do pracownikéw zespolu ds. pieczy
zastepezej osobiscie, telefonicznie lub za posrednictwem Internetu w celu uzyskania og6lnych
informacji na temat pieczy zastepezej.

. Pracownik, z ktérym podjeto kontakt proponuje osobom ubiegajacym si¢ o pelnienie funkcji
rodziny zastgpczej zawodowej, niezawodowej lub o prowadzenie rodzinnego domu dziecka
rozZmowe wstepna.

. Rozmowe wstepng przeprowadza pracownik sekeji ds. wspierania rodziny i pieczy zastepczej.
W czasie rozmowy pracownik udziela informacji dotyczacych procedury kwalifikowania,
warunkoéw stawianych kandydatom oraz specyfiki funkcjonowania rodzin zastepczych i trudnosci
w pelnieniu funkcji rodzica zastepczego.

. Osoby decydujaca si¢ na poddanie procesowi kwalifikacji sklada w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Gryfinie nast¢pujgce dokumenty:

1) pisemny wniosek, wg wzoru stanowiacego zafgcznik nr 1 do niniejszej procedury,

2) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw do pelnienia funkcji rodziny zastepczej wg wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszej procedury,

3) zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Kamnego,

4) zaswiadczenie o zatrudnieniu oraz o dochodach za okres trzech miesiecy poprzedzajacych
miesigc ztozenia wniosku badZ inny dokument potwierdzajacy dochéd,

5) zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia wystawione przez lekarza podstawowej opieki
zdrowotnej wg wzoru stanowigcego zalgeznik nr 3 do niniejszej procedury.

. Po zlozeniu dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4 pracownik socjalny zatrudniony
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Gryfinie przeprowadza wywiad w domu
kandydatéw w celu oceny ich warunkéw bytowych i mieszkaniowych. Podczas wizyty
sporzadzana jest Karta informacyjna kandydatéw na rodzinng piecze zastepcza zawierajaca
szczegblowy opis warunkéw bytowych i mieszkaniowych kandydatéw oraz ich sytuaciji osobistej
i majatkowej wg wzoru stanowigcego zafgcznik nr 4 do niniejszej procedury.

. Psycholog zatrudniony przez organizatora rodzinnej pieczy zastgpczej przeprowadza
z kandydatem/kandydatami rozmowe oraz testy psychologiczne, ktore pozwalajg okresli¢
predyspozycje psychiczne i osobowosciowe kandydatéw oraz ich kompetencje wychowawcze.
Po badaniu psycholog sporzadza opini¢ o posiadaniu predyspozycji i motywacji do pelnienia
funkcji rodziny zastepczej lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka.

Po zebraniu dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4 oraz uzyskaniu opinii, o ktérych mowa
w ust. 5, 6 zesp6l ds. kwalifikowania kandydatoéw na rodziny zastepcze dokonuje analizy zebranej
dokumentacji i ocenia wstgpng kwalifikacj¢. Z posiedzenia i analizy dokumentéw sporzadzany
jest protokot wg wzoru stanowiacego zalgcznik nr 5 do niniejszej procedury.

Kandydat/kandydaci zakwalifikowani do szkolenia otrzymujg zaswiadczenie potwierdzajgce
wstgpng akceptacj¢ dokonang na podstawie oceny spelniania warunkéw, o ktorych mowa
w art. 42 ust. ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej wraz ze skierowaniem na
szkolenie wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 6 do niniejszej procedury.

. Pozytywna wstepna kwalifikacja jest wazna przez okres 2 lat od dnia jej przeprowadzenia.



10. W przypadku negatywnej wstepnej kwalifikacji w za$wiadczeniu organizator szczegétowo

11.

uzasadnia przyczyny, wskazuje obszary wymagajace poprawy oraz inne informacje o mozliwosci
whniesienia do sadu administracyjnego skargi zgodnie z ustawa o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastgpcze;j.

Po uzyskaniu pozytywnej wstgpnej kwalifikacji kandydaci skladaja w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Gryfinie wniosek o skierowanie na szkolenie wg wzoru stanowigcego
zalgceznik nr 7 do niniejszych procedur.

III. SZKOLENIE KANDYDATOW NA RODZINY ZASTEPCZE ZAWODOWE,
NIEZAWODOWE I PROWADZENIA RODZINNEGO DOMU DZIECKA

Szkolenie kandydatow prowadzone jest w oparciu o program zatwierdzony decyzja wlasciwego
Ministra Pracy i Polityki Spoleczne;j.

Sesje szkoleniowe odbywaja si¢ w grupach w liczbie godzin wynikajacych z zatozen
programowych i s3 prowadzone metoda warsztatowo —wykladows.

Szkolenie organizowane przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gryfinie jest bezplatne,
kandydaci pokrywajg jedynie koszt dojazdu.

Organizator rodzinnej pieczy zastg¢pczej zapewnia kandydatom mozliwo$é odbycia praktyk
w placéwkach opiekuficzo-wychowawczych lub zawodowych rodzinach zastepczych lub
rodzinnych domach dziecka na terenie powiatu gryfinskiego, ktore s3 potwierdzone przez
pracownika na za§wiadczeniu wg wzoru stanowiacego zalgcznik nr 8 do niniejszych procedur.

Po przeprowadzeniu szkolenia trenerzy sporzadza opini¢ dotyczaca predyspozycji do pelnienia
przez kandydata/6éw funkcji rodziny zastepczej.

Po zakonczeniu szkolenia organizator rodzinnej pieczy zastepczej wystawia $wiadectwo
o ukonczeniu szkolenia dla kandydata/6w do pelnienia funkcji rodziny zastepczej wg wzoru
stanowiacego zalgcznik nr 9 do niniejszej procedury .

W przypadku gdy szkolenie prowadzil inny podmiot, kandydaci dostarczajg s$wiadectwo
ukonczenia szkolenia do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gryfinie.

IV. KWALIFIKACJA KANDYDATOW NA RODZINY ZASTEPCZE ZAWODOWE,
NIEZAWODOWE LUB DO PROWADZENIA RODZINNEGO DOMU DZIECKA

Kwalifikacji dokonuje zespél ds. kwalifikowania kandydatéw na rodziny zastepcze,
biorgc pod uwage catos¢ dokumentacji dotyczacej kandydata.

Z posiedzenia zespolu sporzadzany jest protokol, ktéry zawiera stanowisko zespotu dotyczace
zakwalifikowania lub niezakwalifikowania kandydata do pelnienia funkcji rodziny zastepczej wg
wzoru stanowigcego zafgcznik nr 10 do niniejszej procedury.

Na wniosek kandydata o wydanie zaswiadczenia kwalifikacyjnego, ktéry stanowi zafgcznik nr 11
do niniejszej procedury, organizator rodzinnej pieczy zastepczej wydaje zaswiadczenie
kwalifikacyjne zawierajgce potwierdzenie ukonczenia szkolenia, spetniania warunkéw o ktorych
mowa w art. 42 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zast¢pczej oraz posiadania
predyspozycji i motywacji do sprawowania pieczy =zastepczej. Wzér zaswiadczenia
kwalifikacyjnego stanowi zalgcznik nr 12 do niniejszej procedury



W przypadku niezakwalifikowania kandydata do pelnienia funkeji rodziny zastepczej organizator
rodzinnej pieczy zastgpczej odmawia wydania zaswiadczenia kwalifikacyjnego uzasadniajac
powyzsze.

V. OCZEKIWANIE NA DZIECKO

Dane kandydatéw zakwalifikowanych do pelnienia funkcji rodziny zastepczej umieszczane sa
w Centralnym Rejestrze Pieczy Zastepczej.

W przypadku kandydat6w do prowadzenia rodziny zastepczej zawodowej lub rodzinnego domu
dziecka organizator rodzinnej pieczy zastgpczej przedstawia kandydatom propozycje terminu
podpisania umowy w w/w zakresie, stosownie do limitu rodzin zastgpczych zawodowych na dany
rok kalendarzowy, okreslonego w 3-letnim powiatowym programie rozwoju pieczy zastepczej
oraz aktualnych potrzeb w tym zakresie.

. Umieszczenie dziecka w rodzinach zastgpczych kandydatéw nastepuje na podstawie
postanowienia sgdu.

. Organizator rodzinnej pieczy zastgpczej przygotowuje rodzing zastepcza na przyjecie dziecka
udzielajgc szczegélowych informacji o dziecku i przekazujac posiadang dokumentacje dziecka.

VI. PRZEKWALIFIKOWANIE W INNA FORME PIECZY ZASTEPCZEJ

. Rodzina zast¢peza zainteresowana przekwalifikowaniem w inng forme pieczy zastgpczej sktada
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Gryfinie pisemny wniosek o przekwalifikowanie
i wydanie odpowiedniego zaswiadczenia kwalifikacyjnego, wg wzoru stanowigcego zalgeznik
nr 13 do niniejszej procedury.

W uzasadnionych przypadkach organizator rodzinnej pieczy zastepczej mozne wymagaé
dostarczenia dodatkowych dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia procedury
przekwalifikowania.

. Rodzina ubiegajaca si¢ o przekwalifikowanie w inng forme pieczy zastepczej zobowigzana jest
do posiadania $wiadectwa ukonczenia szkolenia dla kandydatéw do sprawowania danej formy
pieczy zastepczej.

. W przypadku odbycia szkolenia przez rodzing wg innego programu dla kandydatéw do
sprawowania pieczy zastgpczej spetniajacego warunki, o ktérych mowa w ustawie o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastgpczej wymagane jest posiadanie §wiadectw ukonczenia wszystkich
moduléw wymaganych dla danej formy pieczy zastgpczej wg jednolitego programu.

. W oparciu o posiadang dokumentacje, dotychczasowg wspélprace, rozmowe z rodzina,
a jezeli istnieje taka potrzeba po przeprowadzeniu dodatkowych testéw psychologicznych
psycholog zatrudniony przez organizatora rodzinnej pieczy zastgpczej sporzadza opinie
o posiadaniu predyspozycji i motywacji do pelnienia okreslonej formy pieczy zastepcze;.

. Koordynator rodzinnej pieczy zastgpczej dotychczas wspélpracujacy z rodzing sporzadza opinig
dotyczgca przekwalifikowania rodziny w inna forme pieczy zastepczej.

. Organizator rodzinnej pieczy zastgpczej wydaje zaswiadczenie kwalifikacyjne zawierajace
potwierdzenie spelniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 42 ustawy o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastgpczej oraz posiadaniu predyspozycji i motywacji do sprawowania danej
formy pieczy zastepcze;j.



8. W przypadku niezakwalifikowania rodziny do pelnienia okreslonej formy pieczy zastgpczej
organizator rodzinnej pieczy zastgpczej odmawia wydania zaswiadczenia kwalifikacyjnego
informujac o tym wnioskodawce i uzasadniajgc powyzsze.

Dyrektor
Powiatowego Centrurp F_’c:?y Rodzinie

mgr Bozena Stawiarska

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Gryfinie
ul. Luzycka 91. 74-100 Gryfino
tel. 91-404-55-04, 91-416-20-13
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